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1 Anmelden/Abmelden
1.1 Anmelden

Nach dem Start lhres Internet-Browsers und der Eingabe der Zugangsadresse erscheint
der Anmelde-Bildschirm:

-ir‘! User Log-in To: Livelink

* e Usetname: ||
Password:

Livelink® Wersion 2.0.0, Copyright @ 1205.2001 Open Text Inc. All rights resene d Faor assistance please contact the Administrator,

Username und Password wurden lhnen per E-Mail vom DIN mitgeteilt. Nach Eingabe der
Daten und einem Mausklick auf die Schaltflache Log-in erscheint die Einstiegsseite (Enter-
prise Workspace, s. Abschnitt 2), von der die Gremien der verschiedenen Normungsebe-
nen und alle weiteren Arbeitsgruppen zu erreichen sind.

Wenn Sie Uber einen Link oder ein Lesezeichen bzw. Favoriten gegangen sind, erscheint
nach dem Einloggen der Zielort, d. h. Sie werden zu dem Bereich innerhalb Livelinks ge-
leitet, auf den der Link verweist.

Hinweis: Bitte den Usernamen und das Passwort genau so eingeben, wie Sie sie bekom-
men haben. Livelink unterscheidet zwischen Grol3- und Kleinschreibung.

1.2 Abmelden

Klicken Sie oben rechts auf dem Bildschirm auf Tools und wahlen  Fersonal~ Enterprise~ Tools~
Sie aus der Liste die Option Log-out. Es erscheint der Log-out- —,
Bildschirm mit lhrem Namen. Klicken Sie auf Log-out, damit ver-

lassen Sie den DIN-Server. ”M
Settings

1.3 Passwort dndern Hide tMenubar

Aus Sicherheitsgrinden sollten Sie lhr Passwort sofort nach dem
ersten Anmelden sowie von Zeit zu Zeit andern. Bei der Eingabe
des Passworts ist die GroRR-/Kleinschreibung zu beachten. Pass- Search
worter kdnnen maximal 16 Buchstaben, Ziffern oder Sonderzei- f Logout
chen enthalten. Leerzeichen oder Schragstriche (/) sind in Pass-

wortern nicht zulassig.

Personal= Enterprizse= Tools=

Hide Menubar

Oben rechts auf dem Bildschirm das Menu Tools anklicken.
Wahlen Sie aus der Liste Settings. Klicken Sie auf die rechte
Karteikarte Password. Es erscheint die Maske Password Settings:

General Colors Discussion  YWorkflow

Current Password: |

Mewy Passward: I

Verify Pasgword: |

Action: Update | Resetl

Geben Sie in das Feld Current Password |hr aktuelles Passwort, in die Felder New
Password und Verify Password jeweils lhr neues Passwort ein. Klicken Sie auf Update.
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2 Oberflache und Navigation

Die Strukturen der Ablage von Livelink entsprechen etwa denen des Windows Explorer mit
Verzeichnissen, Unterverzeichnissen und Dateien. Die Benutzeroberflache ist je nach
Standort im System etwas unterschiedlich, da nur die auf der Hierarchiestufe bendétigten
Funktionen bereitgestellt werden. Alle wichtigen Navigationsmdéglichkeiten befinden sich
bereits auf der Eingangsseite:

a Enterprise - Microsoft Internet Explorer yon DIN-Gruppe

Datei  Bearbeten Ansicht  Faworten  Eptras 7 |-
- =1 » .0 B o | @ & @ | B & =@ .
Browser zuruck (22) Zuriick. TS Abbrechen  Aktualisieren  Startseite Suchen Favoriten Werlauf E-Mail Drucken  Bearbeiten
J Adresse I@_ hitps: A ivelink din delivelink Adivelink fetch 2000/ custoreiew. html ?func=Iikobjlype=141 &objaction=browse L! @Wechseln 2u
J Links @ statuz é‘] Magic @ Google @Apache Status é‘] Livelink Log-in

News Ticker (7)

Navigationsliste (2.2)

\Search Livelink for: | I From Here ;‘ Go| advanced... Wed, 5 Feh 2003

Elec. Committee: Mews: Einige Hinweise zum Herurterladen von Dokumerten Gher den Dateinamen. - Some hints on d..

A

\/ﬁ&

. ] N Enterprise =
Nawgahonsmenus

s, B DIN [

Katalogbereich

[ Mormung ! Standardization [ Doku & Admin

;

DIN Elektronische Komitees
CEHN Electronic Committees

Administration
IN CERTCO GmbH Dokumentation

150 Electronic Committees DIN-Intern

Listenbereich ISO/IEC Electronic Committees DACH
Externe Verweise / External Link DIN Bauportal GmbH Neuigkeiten / News
DIN IT Service GmbH Training
DIN Software GmhH
. DITR
Objekte (3) DaS
DIN-Livelink Intranet¥1.1 - Copyright@® 2001 DIN eV, - E-Mail an Livelink it - FAQsdeutsch- FAD: lizh
. Type Functions Size Modified
Hilfe (12) @ | Machen Sie auf sich aufmerksam - Werbung beim Beuth-Yerlagl © = 30.01.2003 16:47
L] Wegebeschreibungen, Hotellisten usw, w = 14 tems 04.02.20032 09:51
Funktionsmenij I—— Tron 0.0.0, Copyright @ 19052001 Open Test Inc. All rights reserved
S K
& [ | [B @ Vetrauenswiirdigs Stes 7

Im Elektronischen Komitee haben Sie zwei Moglichkeiten, zu dem gewlnschten Gremium
zu gelangen:

1. Klicken Sie auf CEN Electronic Committees, DIN Elektronische Komitees oder ISO
Elektronic Committees, je nachdem, in welchem Bereich Sie arbeiten méchten. Im
nachsten Fenster sind alle das System nutzende Normenausschiisse/Komitees dieses
Bereiches aufgelistet. Wahlen Sie bitte den Ausschuss oder das Gremium, bzw. Unter-
gremium, auf das Sie zugreifen mdchten.

2. Klicken Sie auf Meine Gremien/My committees. Dadurch werden alle Gremien ange-
zeigt, in denen Sie als Mitarbeiter eingetragen sind, d. h. auf die Sie Zugriff haben. Das
Ausfliihren dieser Funktion kann einige Sekunden dauern.

Alle Gremien haben einen 6ffentlichen Bereich (Ordner 01. Offentliche Information), der von
allen Livelink-Nutzern eingesehen werden kann. Alle anderen Ordner und Objekte sind nur
zuganglich, wenn Sie fir dieses Gremium eingetragen sind.

Fir zukunftige Zugriffe empfiehlt es sich, an dieser Stelle ein Lesezeichen (Netscape Navi-
gator) bzw. einen Favoriten (MS Internet Explorer) im Browser zu setzen. Sie kdnnen dann
beim nachsten Mal direkt auf das Gremium zugreifen. Nahere Informationen entnehmen
Sie bitte Ihrer Browseranleitung.

Die Einstiegsseite (Enterprise Workspace) erreichen Sie jederzeit, Erterprize= Todls= Help~

indem sie im MenU Enterprise auf Workspace klicken. M
CEM - Home page
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2.1 Objekte offnen/Vorwarts bewegen

Um Objekte zu o&ffnen, klicken Sie auf den unterstrichenen Objektnamen oder auf das
Symbol links daneben. Bei Ordnern wird dadurch der Ordner gedffnet, bei Schriftstlicken
wird das entsprechende Schriftstlick angezeigt (siehe Abschnitt 5.1).

2.2 Ruckwarts bewegen

Um sich rlickwarts zu bewegen, klicken Sie auf die Zurtick-Schaltflache ihres Browsers.

Um auf die nachst hdhere Stufe der Ordnerhierarchie zu gelangen, klicken Sie auf
das gelbe Symbol links oben auf dem Bildschirm. Die

Auswabhlliste auf der linken Seite dieses Symbols erlaubt [nsw-323 “erzahnungswerkzeuge"

es lhnen, direkt zu jeder hoheren Ebene der [Enterprise o
Ordnerhierarchie zu gelangen. Bﬁﬁfmung*’s‘a"dard'za“D”

NS "Mormenausschuss Sachmerkmale (NSh)"
IMER-3.2 “herkzeune

3 Objekte

Es gibt verschiedene Arten von Objekten (ltems) in Livelink. Die haufigsten Objekte sind
Ordner (oder Verzeichnisse, sog. Folder) und Schriftstliicke (Documents). Wenn Sie sehen
mochten, zu welcher Art ein Objekt gehdrt, bewegen Sie die Maus auf das Symbol links
vom Namen, und die Art des Objektes wird angezeigt, d. h. Sie erhalten die Information, ob
es sich um einen Ordner, ein Schriftstliick oder ein anderes Objekt handelt. Die folgende
Tabelle stellt die im Elektronischen Komitee méglichen Objekte dar.

Objekte in Livelink

Objekt Symbol Bemerkung
Folder sind Ordner oder Verzeichnisse, die
Folder I:I weitere Ordner oder Schriftstlicke enthalten
konnen.

T Schriftstiicke, Dokumente,
Document @.l siehe Abschnitt 5

Ein Verweis auf ein Dokument oder

Alias 2 ’D einen Ordner.

Diskussionsforum,

Discussion siehe Abschnitt 6

URL Verweis auf eine Internetadresse
Neuigkeiten,

News channel siehe Abschnitt 7

TaskList Aufgabenliste,

O @S e s

siehe Abschnitt 8
o Anderungsmelder,
Notification siehe Abschnitt 9
LiveReport z. B. Meine Gremien/My Committees
Basket Basket, siehe Abschnitt 10
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4 Ordnerstruktur und weitere Objekte

Fir jedes Gremium steht eine einheitliche Oberflache und Struktur zur Verfigung. Ordner
fur Schriftstlicke, die Berichte Meine Gremien und Schriftstiickliste sowie die Funktionen
E-Mail an die Geschiftsstelle, Aufgabenliste, Diskussion und eine Neuigkeitenliste
kénnen genutzt werden.

Aufpabenhste (NATG-F. 1) ® 34 Diskussion (NATG-F1)®E © @ E-Mail an die DIN-
Geschaftsstelle @ ©

~IB Meine Gremien @ & Neuigkeiten (INATG-F. 1) @ @ Schriftstackliste @ v
Type Mame + Functions Size Modified
. 00, Sekretanatsarbetsbereich (ntern) © = 4 Ttems 16.01.2003 23.25
= 01. Offentliche Informationen © = 1 Item 16.01.2003 23:25
£ 02, Alleemeine Schrftstiicke m = 32 Ttems 16.01.2003 2325
] 03, Stoungen (Enladungen und Benchte) o = 9 Ttems 16.01.2003 23.25
[ 04, Projekte © = 7 Ttems 16.01.2003 23.25
[ 05, Eingangskorb fir Grermenmitelieder © = 1 Ttem 21.01.2003 11:34
Nr. Name des Objekts Inhalt

Informationen Uber das Gremium, Arbeitsprogramme,

01 | Offentliche Informationen die Geschaftsstelle usw.

alle Schriftstlicke, die nicht Sitzungsinformationen

02 | Allgemeine Schriftsticke und Projekten zugeordnet werden kénnen

o Sitzungen (Einladungen und Schriftstlicke zu Sitzungsorganisation und —ergebnis-

Berichte) Ez\r;v wie Einladungen, Tagesordnungen, Berichte
Jedes Projekt des Gremiums erhalt hier einen Unter-
04 |Projekte ordner fur alle Schriftstlicke, die dieses Projekt be-
treffen.

Hier kbnnen Sie Schriftstlicke einstellen, die dann
von der Geschéftsstelle aufbereitet werden (z. B.
konvertiert und benummert).

Eingangskorb fir Gremienmit-
05 | .
glieder

Neuigkeiten Neuigkeiten fir das Gremium

E-mail an die DIN-

Geschaftsstelle E-mail an die DIN-Geschéftstelle

Dynamisch generierte Liste der Gremien, in denen

- , ,
2 Meine Gremien Sie mitarbeiten.
g Dynamisch generierte Liste aller Schriftstiicke des
2 | schriftstiickliste Gremiums, sortiert nach der Schriftsticknummer. Die
© Schriftstlicke kénnen direkt aus der Liste gedtffnet
N werden.

Aufgabenliste Aufgabenliste fir das Gremium

Discussion Diskussionsforum
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5 Arbeiten mit Dokumenten/Schriftstiicken

5.1 Dokumente einsehen, herunterladen und drucken

Um ein Dokument einzusehen gibt es zwei Maglichkeiten: Die Optionen Offnen (Fetch) und
Anzeigen (View).

5.1.1  Offnen eines Dokumentes
Die erste Moglichkeit ist das Anklicken  Type  Mame «
des Dokumentsymbols. Dadurch wird B 01 DIN 820-1 Normunssarbeit - Grundsatze

das Dokument im entsprechenden _
Programm geéffnet, z. B. Word, Excel, 02 DIM 820-2 Nermunesarbeit - Gestaltung von Mon

Adobe Acrobat.

Das gleiche erreichen Sie, wenn Sie im Menu Functions Fetch

anklicken. Functmns ,,m%
Das direkte Offnen des Dokuments funktioniert nur, wenn das = ﬁ:ﬂfe'sm”
erforderliche Programm auf lhrem Computer installiert ist. Zusatzlich E Delete

muss — abhangig vom Browser — einmal eine Verknupfung zwischen & g

dem Dateityp und dem entsprechenden Programm eingestellt EW

= ki sl-a Fowarita

werden. Wenn das Programm also nicht automatisch geéffnet wird,
mussen Sie Ilhren Browser entsprechend konfigurieren. Informationen hierzu entnehmen
Sie bitte Ihrer Browseranleitung.

Wichtig: Bitte beachten Sie, dass Anderungen in Dokumenten nicht in der Datei auf dem
Server, sondern nur lokal auf Ihnrem Computer gespeichert werden.

5.1.2 Anzeigen eines Dokumentes

Die zweite Moglichkeit ist die Anzeigeoption. Um sie zu nutzen, klicken Sie auf den unter-
strichenen Namen der Datei. Dadurch wird das Dokument in einem einfachen Anzeigefor-
mat dargestellt, falls es sich nicht um PDF-, Word- oder PowerPoint-Dateien handelt. Diese
Dateien werden immer im Originalprogramm geéffnet.

51.3 Herunterladen eines Dokumentes

Ein Dokument, das bereits in seinem Programm auf dem Bildschirm geéffnet ist (z. B. in
Word), wird durch die Option Datei ... Speichern unter gespeichert.

Mdchten Sie ein Dokument auf Inrem Computer speichern ohne es  Functians

vorher zu 6ffnen, klicken Sie Functions — Download und wahlen gk Ary
Sie einen Speicherort auf Inrem Computer. Alternativ kénnen Sie . :
auch mit der rechten Maustaste auf das Symbol vor dem Ew

Dateiname klicken. Wahlen Sie dann im Kontextmeni
Verkniipfung speichern unter bzw. Ziel speichern unter und wahlen Sie den Speicherort
auf lhrem Computer.

Hinweis: Es kann sein, dass der Netscape-Browser als Vorgabe annimmt, dass es sich bei
der Datei um ein HTML-Format handelt und vergibt daher automatisch die Dateierweiterung
*.html. Wenn die Datei keine HTML-Datei ist, iberschreiben Sie bitte im Fenster Speichern
unter... die angezeigte Erweiterung *.html mit der richtigen Dateierweiterung, zum Beispiel
*.doc fur eine Word-Datei, *.pdf flr eine PDF-Datei usw. Der Microsoft Internet Explorer er-
kennt das richtige Dateiformat, so dass dieses Problem dort nicht auftritt.
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51.4 Drucken eines Dokumentes

Mdochten Sie ein Dokument ausdrucken, 6ffnen Sie das Dokument vorher Uber

die Fetch- oder Download-Funktion damit es im entsprechenden Programm %
geodffnet wird. Sie kdnnen das Dokument dann wie gewohnt aus diesem
Programm ausdrucken und stellen sicher, dass die Formatierungen dem Original
entsprechen.

5.2 Dokumente einstellen

Wenn Sie Dokumente fir einen Ausschuss in den Ordner Add New Item... —
05. Eingangskorb fiir Gremienmitarbeiter laden mochten, gehen Add New ltem..
Sie folgendermalie vor: Shannel
a) Offnen Sie den Ordner 05. Eingangskorb fiir Gremien- Diion e
mitarbeiter. i
b) Klicken Sie auf Add New Item.... Eine Liste der Optionen wird e
geoffnet. i Map

c) Wahlen Sie Document aus der Liste.
d) Es erscheint die Seite Add Document.

Mame: ||
Description: =]

=
File: I Durchsuchen... |
Categories: & |COMMFDIder<!> Ed_ltl
Create In: |02_ Allgemeine Schriftstucke Browse Livelink... |
Action: Add tem | Feset |

e) Geben Sie den Namen und — wenn gewinscht — eine Beschreibung des Dokumentes
ein.

Hinweis: Objektnamen dirfen keine Doppelpunkte enthalten.

f) Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen. Wahlen Sie im Men( Dateityp die Opti-
on Alle Dateien und__suchen Sie dann die Datei, die Sie laden méchten. Mit einem Klick
auf die Schaltflache Offnen, haben Sie die Datei ausgewahlt.

g) Klicken Sie auf die Schaltflache Add Item, um den Vorgang abzuschliel3en.

h) Das Fenster Categories, dass automatisch aufgeht, mit Done bestatigen. Sie mussen
hier nichts eintragen. Das Fenster schlief3t sich automatisch.

i) Klicken Sie noch einmal auf die Schaltflache Add Item.

6 Diskussionen

Eine Diskussion ist ein Forum, das es den Ausschussmitarbeitern ermdglicht
miteinander zu kommunizieren. Gegentber einer per E-Mail gefiihrten }.:l:r:
Diskussion hat sie den Vorteil, dass die Beitrage zentral an einer Stelle
gesammelt werden und fir alle Teilnehmer jederzeit einsehbar sind.
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So zeigen Sie eine Diskussion an:

a) Klicken Sie auf den Namen der Diskussion, die Sie einsehen wollen. Die Seite Discus-
sion wird aufgerufen.

|Nested \f’iewj for |CustomerSuppodDiscussiDnj = &

Period Frorm: IND Tirne Limit vl
Post M ark

Show: © Topics Only & Tnread Only € All =] Tonic & Read

+ Welcome to the Knowledge Center - Brad Maybee (bmaybee (Delete) 172092) 07777908 0514 P\
o RE- Welcome to the Enowledge Center - Alex Kowalenko (AKowalenko (Delete) 355754 08277998 Fia? AN
o RE[2]- Welcome to the Knowledge Center - Eric Christoph (EChtistoph (Delete) 822078) (8317008 (413 P
s RE- Moving a project into a sub-project - Geoff Obbard (gobbard) 12771998 0139 Pl
+ Known Problems - Bruce Bumgarner (BBumgarner (Delete) 617984 (80377948 G2 Pl
o Any Action on Known Problems - Frank Schleicher (FSchlsicher (Delete) 467980) J1A/7008 0103 BAS
o RE- Known Problems - Stefan Somogyi (33omogyi (Delete) 545177) 1171277698 08:06 AN
o Enown Problems - from CyberTip - Unsupported Character by Livelink - Scott Chate (3Chate) 127057098
114l Ans

b) Optional: Im Feld Period From ist standardmaflig No Time Limit aufgefihrt. Wahlen
Sie ggf. einen Zeitraum aus, z. B. A Month Ago, um nur die Beitrdge und Themen des
letzten Monats anzuzeigen.

c) Optional: Im Feld Show ist standardmaRig Unread only ausgewahlt. Aktivieren Sie das
Optionsfeld All, wenn Sie alle Beitrage sehen mdchten oder Topics only, wenn Sie nur
die Themen sehen mochten.

d) Klicken Sie auf den Titel, um ein Thema oder eine Antwort zu lesen.
Hinweis: StandardmaRig werden nur unge- | Gereral | Colors [INTERPEP yorkflow | Password

lesene Beitrage angezeigt. Diese Einstellung
kénnen Sie Uber Tools — Settings — Discus-

Default Period From: |Nc: Time Limit j

sion permanent andern. Die neue Einstellung _Default “iew: [Nested view =]
wird mit Update gespeichert. Filter Preference: O Topics Only O Unread Only & All

Fasting Preference: v Usze Content Summary as subject
Reply Preference: W Quote Comments

‘iew ltem Options: W Show Threads n Context

Action: Update | Reset |

So veroffentlichen Sie ein Diskussionsthema

a) Klicken Sie auf den Namen der Diskussion, in der Sie ein Thema verdéffentlichen wollen.
Die Seite Discussion wird aufgerufen.

b) Klicken Sie auf die Schaltflache Post Topic. Die Seite Post a New % F"I'_-‘-‘-_t
Topic wird aufgerufen. Topic

Subject: I

Comments: ;I
=

Add Livelink Attachment: | Browse Livelink... |

Add Degeop Attachment: | Durchsuchen... |

Action: Submit | Resetl
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c) Geben Sie im Feld Subject (Betreff) eine kurze Beschreibung des Themas ein, das Sie
veroffentlichen mdéchten und in das Feld Comments (Erlauterung) die Einzelheiten des
Themas.

d) Optional: Wenn Sie ein Dokument anhdngen méchten, klicken Sie auf Durchsuchen,
am Feld Add Desktop Attachment. Ein Suchfenster 6ffnet sich, in dem Sie die Datei
auswahlen kénnen.

e) Klicken Sie auf die Schaltflache Submit.

f) Wahlen Sie Topics Only (Nur Themen) oder All (Alles) im Feld Show aus, damit das
gerade veroffentlichte Thema zu sehen ist. Wenn Sie dem Thema eine Datei beigefligt
haben, wird das Blroklammersymbol daneben angezeigt.

So antworten Sie auf ein Thema

Die folgenden Schritte veranschaulichen, wie Sie eine Antwort zu einem Thema veréffentli-
chen, das Sie gerade gelesen haben:

Ein neues Thema

Der Titel des anlegen.
Themas.
Auf das Thema
antworten.
A n - Eoszt Piost Set
& | Printing task list details j B &2 fm]{ & #eic B H_:ﬁﬁcauon
| <22 Previous Tapic | << Pravious Unrxed/ | < Previous MNewt = | Mewt Unraad == | Mewt Topic #3>=
Printing task list details Pasted by Polly Eahler (BoozlUserd) on 017152003 03:05 PRI
Dioes anyone have aty responses for this user inguiry: < Der Text des

"For things such as the Task List, there's no way to print it out and contain all the information. & lot of this informati Themas. hes
and it would be beneficial if it was easy to print out."

Threads in Context

= Previous Topic: Disabled wersus deleted users in regards to License keys - Tammy Mebdahon (tmemeahon) 05752003 1218 Pl
v Printing task list details - Polly Kahler (Boozllserd) 0152003 03.0571f @ 44— | In diesem Thema

o RE Printing task list details - sLink 04752003 6347 PM % befinden Sie sich
o RE Printing tasa]ist details 2 - eLink 037752003 (ot =i8 P gerade.

= Mext Topic: Search%s}fiminu out {and tips on debugging hangs - a bit SQL and NT specific) - Stephen Fishet (G TL0E

bereits eingegangene Ant-
worten auf das Thema.

a) Klicken Sie auf den Eintrag, auf den Sie antworten wollen. Rechts neben dem
gewahlten Thema erscheint im Bereich Threads in Context ein roter Pfeil und 4
der Beitrag wird auf dem Bildschirm angezeigt.

b) Klicken Sie auf Post reply. Die Seite Post a Reply to ... wird aufge-

Paszt
rufen. @ |HEEI'_-5
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Subject: [eE- £l1a kla bla

Comments: :I
[

Add Livelink Attachment: I Birowse Livelink... |

Add Destop Attachment: [ Durchsuchen... |

Action: Submit I Resetl

c) Geben Sie eine Uberschrift in das Feld Subject und lhre Antwort in das Feld Com-
ments ein.

d) Optional: Klicken Sie auf Durchsuchen, um in das Feld Add Desktop Attachment den
Pfadnamen der Datei einzusetzen, die Sie beifligen wollen. Ein Suchfenster &ffnet sich,
in dem Sie die Datei auswahlen kdnnen.

e) Klicken Sie auf Update. Die Antwort ist jetzt veréffentlicht. Wenn Sie der Antwort eine
Datei beigefligt haben, wird das Buroklammersymbol daneben angezeigt.

7 Neuigkeiten

Uber die Neuigkeitenliste (News-Channel) werden
Meldungen und Neuigkeiten mitgeteilt. In jedem Elek-
tronischen Komitee ist im Katalogbereich eine
Neuigkeitenliste angelegt. Zusatzlich werden die Uberschriften der Meldungen in einem
News-Ticker angezeigt, wenn es aktuelle Neuigkeiten gibt. Die Nachrichten im Ticker
lassen sich anklicken. Durch Anklicken von Neuigkeiten (Gremienname) erhalten Sie eine
Liste aller aktuellen Neuigkeiten. Der zustandige Bearbeiter im DIN pflegt die

Neuigkeitenliste. .
0 Doku & Admin
Aulierdem lauft auf der Einstiegsseite (Enterprise Workspace) die Administration

Neuigkeitenliste Elect. Committe News als Newsticker durch. Dokumentation
Hierliber werden die Neuerungen oder Anderungen in Livelink

bekannt gegeben, die alle Mitarbeiter unabhangig von den Neuiakeiten / News
einzelnen Gremien betreffen. Die Neuigkeiten dieser Liste kénnen Training

Sie Uber Neuigkeiten/News einsehen. Es empfiehlt sich, diese

Liste Uber die Notifications Gberwachen zu lassen (s. Abschnitt 9).

& Weuigkeiten (NMP 432) B

8 Aufgabenlisten

Eine Aufgabenliste kann sich aus einzelnen Aufgaben
und Teilaufgaben zusammensetzen. Alle Aufgaben
sind farbcodiert. Aufgaben mit hoher Prioritat werden
rot, mit mittlerer Prioritat blau und mit niedriger Prioritdt schwarz dargestellt. Das Fallig-
keitsdatum einer Aufgabe die Uberfallig ist, wird ebenfalls rot dargestellt. Der zustandige
Bearbeiter im DIN pflegt die Aufgabenlisten.

El Aufgabenliste (NMP 432) @
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9 Anderungsmelder (Notifications)

9.1 Allgemeines

Notifications sind automatisch generierte Berichte, die zu festgelegten Zeiten von Livelink
an die Benutzer geschickt werden. Diese Berichte beinhalten Informationen Uber Ereignis-
se, die der Benutzer Uberwachen 1aRt, z. B.:

e ein neues Dokument ist in einen bestimmten Ordner (Folder) eingestellt worden,
e mirist eine neue Aufgabe (Task) zugewiesen worden, oder
e es liegt eine neue Meldung in einer Neuigkeitenliste vor.

Die Benachrichtigung erfolgt in einem Bereich des personlichen Arbeitsbereiches (Personal
Workspace) oder per E-Mail. Bei der Einrichtung von Notifications kann man auswahlen, ob
die Benachrichtigung stlndlich, taglich oder wdchentlich erfolgen soll. Die Benachrichtigun-
gen werden nur generiert, wenn auch das entsprechende Ereignis eingetreten ist, d. h. Sie
erhalten keine leeren Berichte.

Hinweis: Fir die Notifications wird die E-Mail-Adresse verwendet, die in der DIN-
Datenbank fiir Sie hinterlegt ist. Bitte informieren Sie daher Ihren Ansprechpartner im DIN
mdglichst umgehend, wenn sich Ihre E-Mail-Adresse andert.

9.2 Einrichten

Um Notifications einzurichten oder zu andern, wahlen Sie im Menl Personal~ Erterprise~
Personal die Option Notification. Es erscheint das Fenster Notifica- Workspace
tion reports for...: Azzignments
Digcuzsions
for: dmachert Favorites
My Groups
MHews

Search Livelink for: | IEﬂlElp[iSE =] Go| gdvanced..

Personal= |

% H Projects

(R A once perworking day — once perweek . Reparts

No Notification Messages Available %

Uber die Karteireiter kdnnen Sie die verschiedenen vordefinierten Berichte once per hour,
once per working day und once per week erreichen. Fir jede Berichtsart kbnnen Sie je-
weils mit den Buttons Modify Interests und Modify Settings lhre persdnlichen Einstellun-
gen vornehmen.

9.21  Grundeinstellungen

Zunachst sollten Sie flir die gebrauchlichste Berichtsart Once per R di
working day mit dem Button Modify Settings einige Grundeinstellungen j;. iGettings
vornehmen.

once per hour Settings TR QT N LA el Orce perweek Settings

Report Mame W

Behavior: ¥ Open a new HTML browser window when selacting links

E-mail Delivery: ¥ Enahle e-mail delivery of this repart

E-mail Address: |dirk.machen@dm.de

E-mail Contents: |Plain Body with HTML Atiachment x|

Onthese days: [~ Sun Mion P Tues W wWed I Thurs W Fri I Sat

Atthese hours [Coo o oz o3 o4 o5 |_DE|737 fog Mos Mo Cn
C12 T3 e Ts T16 7 T 19 20 21 22 123

Althesetimes: oo Mos Mo Mis M2 M2a Man Mas Mo Tas Man Mas

Action Reset
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Anderung der Einstellungen:

a) Report-Name: Definieren Sie hier lhren individuellen Namen flr diesen Bericht oder
Ubernehmen Sie den vorgeschlagenen Namen.

b) E-Mail Delivery: StandarmaRig ist der E-Mail-Versand aktiviert.

c) E-Mail Contents: Hier kdnnen Sie auswahlen, in welcher Form Sie die E-Mail erhalten
mochten. Wir empfehlen die Standardeinstellung Plain Body with HTML Attachment.

d) On these days: Hier konnen Sie angeben, an welchen Wochentagen dieser Bericht
generiert werden soll (z. B. Mon bis Fri).

e) On these hours: Hier kdnnen Sie die Tageszeit angeben, zur der der Bericht jeweils
generiert wird, z. B. 07:00 Uhr.

f) At these times: Hier konnen Sie die Minuten zur oben definierten Stunde angeben.

g) Mit Submit speichern Sie lhre Einstellungen. Sie kénnen spéter jederzeit Anderungen
Ihrer Einstellungen vornehmen. Bei Bedarf nehmen Sie auch flir die anderen Berichte
entsprechende Einstellungen vor.

Hinweis: Wir empfehlen die Standardeinstellung zum E-Mail-Versand nicht zu &ndern und
sich die Benachrichtigungen per Mail schicken zu lassen. So missen Sie nicht in Livelink
nach neuen Mitteilungen sehen.

9.2.2 Interessen definieren

Mit dem Button Modify Interests definieren Sie die Ereignisse, bei deren e it
Eintritt Sie informiert werden mochten. Livelink unterscheidet zwischen B firerests
allgemeinen Ereignissen (General Interests) und spezifischen Ereignissen

(Specific Interest), aber wir empfehlen dringend nur Specific Interests zu definieren.

General Interests definieren Sie in der nebenstehen-  Generainterests: Natify me when.

AWvorkflow | manage has completed I(NDnE)

den Maske. Uber die Auswahlliste kénnen Sie einen  Teesstinssheecnenged | diane> =
der drei Berichtsarten auswahlen. ATaskis sseignediome [tiene> =
ATaskis late | <Mone> =l
An lterm is added | <Naone> =l
An ltem's status changes |<N0ne> j
Aversion is added |<N0ne> j
Aversion's status changes I(NDne) j
A Compound Document |<N0ne> j
Release or Revision is added
ATopic is added |<N0ne> j
AReply is added |<N0ne> j
A Mews Itern is added I(NDne) j
[ |
[ |
[
[ |
[
[~ |

AWorlkflow | manage is |ate |<N0ne>

AWarkflow Step has arrived I <Mones

in my personal Assignments

AWorkflow Step in my |<N0ne>

persanal Assignments is late

| am added to a Group |<N0ne>

| am added to a Project |<N0ne>

Specific Interests Livelink A dmin
Livelink Teatn
Livelink Dokuwmentation

Elec. Committee Hews

Meue Medieneue Technologien
Livelink /IT Support
IT-AWE "IT-Anwenderkreis"

Action: Submit I Feset |
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9.2.3 Definieren von speziellen Ereignissen (Specific Interests)  Functions

a) Wahlen Sie das gewinschte Objekt in Livelink aus, z. B. einen " Addmmygasfetn""
Ordner, der Uberwacht werden soll. Bei Ordnern sind die Unter- £ Bous
ordner in die Uberwachung mit eingeschlossen. Wir empfehlen [ Colue
daher, den Oberordner des Gremiums zu berwachen. B E”;:te

=

Download az zip file

b) Klicken Sie auf das Symbol Functions und wahlen Sie Set Notifi-

. . . e o . ko i
cation. Die Seite Set Notification wird aufgerufen. M:k:Fa'Tmite
c) Wahlen Sie aus der Auswahlliste die gewilinschten Einstellungen make“ews
aus und speichern Sie sie mit Submit. D;ﬁ':eMark
Perrnissions
Item: Livelink Admin Set Notification
Notify me when... Info »
An ltem is added ance perworking dayj

<Mone>
twice per hour
fonce perworking day

An lter's status changes

Aversion is added

once perweek i
Aersion's status changes |<NDne) =1
A Compound Document I(NDne) j
Release or Revision is added
A Topic is added I(NDne) j
A Replyis added I(NDne) j
A Mews tem is added I(NDne) j
Action Feset |

Sie kénnen lhre Einstellungen uberprifen, indem Sie anschlieBend wieder in Personal
Workspace — Notification wechseln und auf Modify Interests klicken. Sie sollten dann
unten in der angezeigten Maske alle lhre definierten Specific Interests sehen kénnen.
Wenn Sie die Einstellungen spater andern mdchten, sind sie von hier aus zuganglich.
Méchten Sie das Objekt nicht mehr lberwachen, setzen Sie die Einstellungen wieder auf
None. Es erscheint dann nicht mehr in der Liste.

Definieren Sie mdglichst nur Specific Interests. Sie erhalten dann besser auf lhre Belange
abgestimmte Berichte und werden von unnétigen Informationen verschont.

9.2.4 Ergebnisse (Reports) ansehen

Wenn Sie nicht den Versand per E-Mail aktiviert haben, kénnen Sie in Ihrem Personal
Workspace die fiir Sie generierten Berichte ansehen. Wenn Sie auf die im Bericht markier-
ten Links klicken, springen Sie direkt zu den entsprechenden Livelink Objekten.

(=R once per working day  [JEE=NEETRETES

Enterprise Activity:
Docurnent DIN 199-1 Entwurfsmanuskript at "Enterprisef=Normung / Standardization/DINMATG-ORGIMAL "Mormenausschuss Technische Grundlagen

[MATG)"MNATG-FMATG-F.1 "Dokumentationswesen"/00. Sekretariatsarbeitsbereich {intern)” was reserved by "Admin" & Fetich
Docurnent DIN 199-1 Entwurfsmanuskript at "Enterprisef=Normung / Standardization/DINMATG-ORGIMAL "Mormenausschuss Technische Grundlagen
(MNATG)MNATG-F/MNATG-F.1 "Dokumentationswesen"00. Sekretariatsarbeitsbereich {intern)” was unreserved & Fetch

(2 Folder NATG "Normenausschuss Technische Grundlagen (NATG)" was added at "Enterprise/=Normung / Standardization/DIN" €

Bitte denken Sie daran, die alten Nachrichten auch wieder lber Clear
Clear Selected Report zu I6schen. Selected Report

Falls Sie bei der Einrichtung der Notifications die Benachrichtigung per E-Mail aktiviert ha-
ben, dann erhalten Sie den Bericht per E-Mail.
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= Mail von: <livelink@dinits.de>

Datei Bearbeiten Anzeigen dktionen Werkzeuge Fenster Hilfe

F el 2lal =22 F)
Yor: Jclivelink @dirits. de> O X
A |<ania. dosringt@dirits. de>
Schliefen

EBetreff: ILiveIink Change Agents at Tus Feb 04 08:05:15 2003

|
Mitteilung: I o o .

Livelink Motification Report - once per working day

Anbaark

Uszer. adoering
Databaze: LLI
Date: Tue Feb 04 08:05:15 2003

[

‘weiterlziten
* Project dctivity: Livelink_Team
o Task "Rechte der Sekretare" waz added at ''Livelink_Team Task List"

= Enterprize Activity: @
o Mews "Fetch anstatt View'' was added at "Enterprise/Elec. Committee News"
o Document "Livelink Anderungen und Customizing' had version 3 added at
"EnterprizadLivelink Daku & AdminLivelink Adrmin''

e

reportd.html

Ligschen

|Datum: 2/4/03 806 [Geloscht) v

Auf Wunsch, d. h. wenn Sie die entsprechende Option ausgewahlt hatten, enthalt die Mail
auch zusatzlich eine in HTML formatierte Fassung des oben gezeigten Berichtes, die Sie
mit lhrem Internet-Browser (Netscape oder MS Internet Explorer) ansehen kénnen.

10 Livelink Basket

Der Livelink-Warenkorb bietet fur jeden Livelink-Nutzer die Méglichkeit, mehrere Doku-
mente zusammenzustellen und als eine einzige Datei herunterzuladen. Die Dateien werden
zu einem zip-Archiv zusammengefasst. Zum Entpacken wird ein entsprechendes Pro-
gramm benodtigt, z. B. WinZip.

10.1 Einen eigenen Basket anlegen

Der einfachste Weg sich einen Basket in Livelink anzulegen ist direkt am Dokument Uber
Functions — Add to My Basket.

Type Marre + Functions Size Modified
Anleitung fiar Elektronische Komitees.pdf® I 272 FR 92102002 10:33
Addersion
FAQs pdfv = e omam— 002 10:32
Livelinlk: 1m DI = = BasketHeferences 2002 10:33
Copy
Liwelink ® Varsion 9.0.0, Copyright @ 1985-2001 Opan Text Ine, All rights rese D EIEtE 4|
Download
Fetch
take Aliaz

hd al & Fawmrita
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Es wird dabei automatisch ein Basket mit dem Titel Fersonal= Enterprize~ Tools™ Help~

My Basket im Personal Workspace angelegt. Jedesmal Wik space
wenn Sie ein Dokument auswéahlen, wird es diesem Basket _ —_—
hinzugefiigt. Um ihn einzusehen und die Daten Assignments Bm... |
herunterzuladen wechseln Sie zu My Basket im Personal Baskets
Workspace. Dlsc:u.ssmns
F avorites
[MyBasket =] @ Ewo
Populate this basket by selecting flagged documents, browsing or searching Livelink.
Select from flagged: | Choose Department/Project |
Select documents: Browse Livelink
Search Enterprise:
Type MName Functions Remove Size Modified Location
[ FAQs - englischpdf = T 238KB 22.10.2002 16:35 (O Livelink Dokumentation
[# Livelink at DI = r 14 KB 17.01.2003 09:49 (O Tests & Beispiele
3] User's Guide Electronic Committees.pdf & M 262KB 06.05.2002 17:17 (O Livelink Dokumentation
select
all
| Update Basket | Clear Basket | Download Basket | Done |

10.2 Loschen von Dateien aus dem Basket

Dateien kdénnen mit einem Haken in der Rubrik Remove zum Ldschen markiert werden und
mit einem Klick auf Update Basket geldscht werden. Sollen alle Dokumente aus dem Bas-
ket geléscht werden, kann man ihn mit Clear Basket leeren.

Type MName Functions Remaove
Anlettune fiir Eleldromsche K omutees pdf = W
FAQs. pdf = 1
Livelink wn DTN = r

gelect all

| Lpdate Basket I Clear Basket | Download Basket | Done |

10.3 Herunterladen des Baskets

Der Basket wird mit einem Klick auf e Lo s

Download Basket heruntergeladen.
erscheint eine Slcherheltsabfrage, die mit OK Do wou really want to export the documents in this list?

bestatigt wird.
| Abbrechen |

Je nach Einstellungen des Betriebssystems |y [X]
kann Windows noch anfragen, ob die Datei ge-
speichert oder gedffnet werden soll. Hier spei-
chern auswahlen.

@ Download folgender D atei:llLivelinkBasket! von rhlx] 5.orgdw. din.de

Soll die Datei geoffnet oder auf dem Computer gespeichert werden?

Speichern Abbrechen Details...

W or dem Offnen diezes Dateibipg immer bestatigen
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Im folgenden Fenster den Speicherort auswahlen. Dalei speichern unter 2] %]
Speichern in:l ) Temp j gl
[ istmpTdic L guyprint Clmpsql
|0 Content IES O Gwiewer CanaL2aT
|_1 Conkies ] Jrn_trnp ] Metzwerkurngebung
2 Carp_tmp (230 Livedink, Desktop ] ns_temp
2 Desktop A LLOfLine ] oracle-perl
|- downloads ] lograt [CAPersanal
| | i
D ateiname: Ibasket.zip Speichern I
D ateityp: IWinZip-Datei j Abbrechen

Beim Entpacken der Dateien wird ein Ordner Downloads angelegt, in dem die Dokumente
abgelegt sind und zusatzlich die beiden Dateien:

e Index.html | Inhalt won 'C:hablage’_DownloadshE asketBasket
e index.xml

M arme

basket 1.zip ;

[ downloads
@ Indes. kil

@ indes. xml

Index.html kann als Inhaltsverzeichnis fiir die heruntergeladenen Dokumente dienen.

My Basket
File: EAQs.pdf

File: Anleitung fiir Elektronische Komitees.pdf
File: Livelink im DIN

Index.xml enthalt die Daten der Kategorien und Attribute des Original-Objekts. Die Datei
hat fur Sie keine weitere Bedeutung und kann geléscht werden.

11  Suchfunktionen

In allen Gremien steht eine Schriftstiickliste zur Verfliigung, die @ Schrftstackliste &
alle Schriftstiicke dieses Gremiums auflistet. Die Schriststlicke kon-
nen direkt aus der Liste aufgerufen werden.

Bei allen Dateien ist der gesamte Text indexiert, sofern es sich nicht um eingescannte Do-
kumente handelt. Daher ist es méglich, eine Volltextsuche nach beliebigen Wartern, die in
den Texten der Dateien vorkommen, durchzufiihren. Ob ein Dokument gefunden wird,
hangt davon ab, ob der Nutzer Zugriffsrechte auf das Dokument hat.

Um eine Suche zu starten, geben Sie ein Wort oder eine Wortkombination in das Eingabe-
feld des horizontalen Suchbalkens ein. Vorgegeben ist eine Suche beginnend von der au-
genblicklichen Position in der Ordnerstruktur (From here) in allen darunter liegenden Ord-
nern. Alternativ kbnnen Sie auch angeben, in allen fir Sie zuganglichen Ordnern zu su-
chen. Daflir wahlen sie die Option Enterprise anstatt From here.

Search Livelink far: | | From Here | Go| advanced..

Als Suchergebnis erhalten Sie eine Liste mit Eintragen aller Datei- und Ordnernamen sowie
jeweils einen Inhaltsausschnitt, die aufgrund |hrer Vorgaben gefunden wurden. Durch An-
klicken des Dateinamens wird die Datei direkt gedffnet. Hier einige Beispiele fir Suchkom-
binationen:
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Wenn ein AND oder & zwischen den Suchbegriffen steht,

AND oder & miissen beide Begriffe im Dokument vorhanden sein.

OR Wenn ein OR zwischen den Suchbegriffen steht, darf nur einer
oder beide Begriffe im Dokument vorhanden sein.

*

Platzhalter fur einen oder mehrere Buchstaben.

Wenn die Suchbegriffe in Anflihrungszeichen stehen wird die

ein Beispiel genaue Wortfolge gesucht.

12 Die Hilfe-Funktion

Um die Livelink-Hilfefunktion zu 6ffnen, klicken Sie im MenU Persanale Erterprisa= Tocls™ Help
Help auf einen der Menupunkte. Sie erhalten Informationen M
For Thiz Page

in englisch zu allen Funktionen des Systems.
Send Feedback

Wenn Fragen durch diese Moglichkeit oder die Anleitung About Livelink
nicht beantwortet werden kénnen, wenden Sie sich per -
E-Mail bitte an:

Livelink-Help@dinits.de.

13 Kontakt mit der Geschaftstelle

Wenn Sie Hilfe bendétigen, wenden Sie sich bitte an den verantwortlichen Bearbeiter im
DIN. Sie kdénnen direkt eine E-Mail durch einen Klick auf E-Mail an die Geschaftsstelle
senden. Schriftstlicke flr die Geschaftstelle kbnnen an E-Mails angehangt oder in den Ein-
gangskorb fir Gremienmitglieder (siehe Abschnitt 5.1) geladen werden.

Anhang

Browsereinstellungen fur das Elektronische Komitee

Um auf das Elektronische Komitee zugreifen zu kénnen, missen Browser Cookies akzep-
tieren. Cookies sind Informationspakete, die zwischen einem Web-Browser und den ver-
schiedenen HTTP/HTTPS-Servern ausgetauscht werden, zu denen der Browser eine Ver-
bindung herstellt. Livelink verwendet zum Speichern von Verbindungsinformationen einen
verschlisselten Cookie. Ware dies nicht der Fall, wiirden Sie jedesmal aufgefordert, sich
bei Livelink anzumelden, wenn Sie auf einer Livelink-Seite auf eine Verknipfung klicken.
Der Livelink-Cookie wird geldscht, wenn Sie den Web-Browser beenden oder sich bei Live-
link abmelden. Die Browser-Optionen muissen auf Annahme aller Cookies oder nur Sit-
zungscookies eingestellt werden.

Livelink verwendet Java und JavaScript fir die Funktionen und den Nachrichtenticker. Da-
mit Livelink ordnungsgemaf funktioniert, muss daher beides im Web-Browser aktiviert wer-
den.

Das Fenster bzw. Dialogfeld, in dem Sie die Cookie- und Java-Optionen einstellen, ist je
nach verwendetem Web-Browser unterschiedlich. Bei Microsoft Internet Explorer ist dies
aullerdem von der Browser-Version abhangig.

So legen Sie Cookies- und Java-Optionen fiir Netscape Navigator/Communicator 4.5
oder hoher fest

1. Offnen Sie den Browser und klicken Sie auf Einstellungen im Men(i Bearbeiten.
2. Klicken Sie auf Erweitert.
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3. Klicken Sie auf Alle Cookies akzeptieren oder Nur an den urspriinglichen Server
zuriickgesendete Cookies akzeptieren.

4. Klicken Sie auf Java aktivieren und JavaScript aktivieren.

5. Schlielen Sie das Fenster mit OK.

Netscape Navigator/Communicator 6.x und héher

Der Netscape Navigator ab Version 6.0 wird noch nicht von Livelink unterstiitzt. Die MenUs
werden nicht angezeigt, was ein Arbeiten mit Livelink unméglich macht. Bitte verwenden
Sie einen der anderen Browser.

So legen Sie Cookies- und Java-Optionen fiir Microsoft Internet Explorer 5.x fest

1. Offnen Sie den Browser und klicken Sie auf Internetoptionen im Men( Extras.

2. Wahlen Sie die Registerkarte Sicherheit.

3. Klicken Sie auf Stufe anpassen.

4. Scrollen Sie das Fenster bis Cookies, aktivieren Sie beide Arten.

5. Scrollen Sie das Fenster bis Java Einstellungen, wahlen Sie mittlere Sicherheit.

6. Scrollen Sie das Fenster bis Scripting von Java-Applets und wahlen Sie Aktiviert.

7. Klicken Sie OK.

8. Auf der Karteikarte Erweitert wahlen Sie Java JIT Compiler aktiviert (Neustart erfor-
derlich) aus.

9. Schliel3en Sie die Fenster jeweils mit OK.

So legen Sie Cookies- und Java-Optionen fiir Microsoft Internet Explorer 6.0 fest

Offnen Sie den Browser und klicken Sie auf Internetoptionen im Men( Extras.
Wahlen Sie die Registerkarte Datenschutz.

Die Einstellung sollte auf Mittelhoch stehen.

Klicken Sie OK.

Wahlen Sie die Registerkarte Sicherheit.

Scrollen Sie das Fenster bis Java Einstellungen, wahlen Sie mittlere Sicherheit.
Scrollen Sie das Fenster bis Scripting von Java-Applets und wahlen Sie Aktiviert.
Klicken Sie OK.

Auf der Karteikarte Erweitert wahlen Sie Java JIT Compiler aktiviert (Neustart erfor-
derlich) aus.

10. Schlieen Sie die Fenster jeweils mit OK.

©COeNOORWN =

Cache-Einstellungen konfigurieren

Die meisten Web-Browser sind standardmafig so eingestellt, dass die aufgerufenen Seiten
zwischengespeichert werden, um die Ladezeit fir die Seiten zu reduzieren. Diese Stan-
dardeinstellung eignet sich nicht fir Livelink, da sich der Inhalt der Seiten von Aufruf zu Auf-
ruf &ndern kann. Stellen Sie den Browser so ein, dass beim Offnen der Seiten neue Infor-
mationen abgerufen werden. Das Dialogfeld oder Fenster zum Einstellen der Cache-Option
ist bei den verschiedenen Browsern und Browser-Versionen unterschiedlich.

So legen Sie die Cache-Optionen fiir Microsoft Internet Explorer Version 5.x oder 6.0
fest

1. Klicken Sie im Abschnitt Temporére Internetdateien auf dem Register Allgemein auf
die Schaltflache Einstellungen.

2. Aktivieren Sie im Dialogfeld Einstellungen das Optionsfeld Bei jedem Zugriff auf die
Seite, und klicken Sie dann auf OK.

3. Klicken Sie im Dialogfeld Internetoptionen auf OK.



Anleitung fur Elektronische Komitees

Seite 20

So legen Sie die Cache-Optionen fiir Netscape Navigator/Communicator Version 4.5

oder hoher fest

1. Klicken Sie im Menu Bearbeiten auf Einstellungen.
2. Klicken Sie im linken Bereich auf das Pluszeichen (+) neben Erweitert, und klicken Sie

dann auf das Objekt Cache.
3. Aktivieren Sie unter Vergleich zwischen Cache- und Netzwerk-Dokument erfolgt

das Optionsfeld Jedesmal.

4. Klicken Sie auf OK.

Abweichungen der Benutzeroberflache auf Macintosh-Systemen

Wenn Sie Livelink auf einem Macintosh-Computer verwenden, wird das Symbol Func-

tions = nicht angezeigt, d. h. Sie kénnen nicht auf das Meni Functions zugreifen. Gehen
Sie bitte folgendermalfien vor, um die Vorgange auszufihren, die in der Livelink-Anleitung
fir das Menl Functions beschrieben werden.

Livelink-Anleitung

Macintosh-Vorgehensweise

Beschreibung

Klicken Sie auf das Symbol

Functions El, und wahlen
Sie dann einen Befenhl.

Klicken Sie auf das Symbol

Info e’, und klicken Sie
dann auf das entsprechende
Info-Register.

Wenn Sie auf das Symbol
Info klicken, wird die Seite
Allgemeine Infos zu ange-
zeigt. Diese Seite enthalt ei-
ne Auswahlliste Functions,
die die selben Befehle um-
fasst wie das Menlu Functi-
ons.
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