Bennennung von Dokumenten in Livelink (LL) und auf (T:)

Dieses Schema soll dazu dienen, die Dokumentennamen zu vereinheitlichen und dadurch den Umgang mit LL zu
erleichtern. Generell sind die Namen aus folgenden Teilen aufgebaut:

Herkunft und Nummer - Art bzw. Bezug - Datum - Zusatz . Dateityp

Herkunft Abklrzung Beispiel

Arbeitsgruppe AG AGO00-AG15

Arbeitskreis AK AKO000-AK099

Leistungsbereich LB LB000-LB099

Art bzw. Bezug/Zusatz Abklrzung Beispiel

Anlage ANL LB016-PRO-03-06-03-ANL3-Wandbekleidung.doc
Anmerkung ANT LB083-PRO-03-07-03-ANL2-ANM-Sedat

Antwort ANT LB012-KAN-03-05-07-ANT

Antrag ATR LB026-ATR-03-10-28-AG1uHAG.doc
Auspragung/-en APR LBO30-TLG4818-03-02-04u05-AUS-APR-APR.pdf
Ausschlieungen AUS LB030-TLG4818-03-02-04u05-AUS-APR-APR.pdf
Basket BSK LB009-BSK-03-09-03

Beschreibungsmerkmal BSM LB030-TLG745-03-02-04u05-AUS-BSM-APR
Bundesreisekostengesetz BRK RKA-Dresden-04-01-14ul5-BRK.doc
Deskriptoren DES LB030-DES-03-07-01.pdf

Einladung EIN LB030-EIN-02-10-30u31.pdf

Fragen FRA LB030-FRA-Rommel-03-06-12u13-ANT-Stuhimacher.doc
Informationen INF LB026-INF-03-05-12ul3-Il.doc

Kundenanfragen KAN LB053u54-KAN-03-06-02.pdf

Newsletter NEW GAEB-NEW-03-11-19-STLB-BauZ
Mitgliederverzeichnis MGV LB0O53u54-MGV-02-06-24.doc

Protokoll PRO LB026-27-PR0O-03-05-12u13.pdf

Reiseantrag RSA RSA-Muenchen-Koeln-04-06-28u29.doc
Reisekostenabrechnung RKA RKA-Karlsruhe-Koeln-04-07-26b28-BRK.pdf
Reisekosten-Vorschuss RKV RKV-Washington-04-09-11b18.pdf
Sachbezugswerte SBzZ SBZ-Heimbuchental-04-07-12b14.doc
Stadtspesen SSP SSP-Toronto-04-05-22b27-Konferenzgebuehren.doc
Stellungnahme STL LB005-PRO-02-05-29-STL.doc

Tagesordnung TOP AGO07-TOP-04-02-09b11

Teilleistungsgruppe/n TLG LB031-TLG-Karusselltueren-03-05-27u28
Teilnehmerliste TLN LB082-TLN-02-03-13.pdf

Datum Beispiel

12.Dezember 2002 LB086-EIN-02-12-12.doc

Dezember 2002 LB045-KAN-02-12-00.pdf

Dateityp Beispiel

Acrobat-Datei .pdf LB036-EIN-03-02-06u07.pdf

MS-Word-Datei .doc LB005-PRO-02-01-22.doc

MS-Excel-Datei Xls LB014-PRO-00-06-14.xls

MS-Powerpoint-Datei .ppt LB026-STR-02-05-30-11.ppt

Besonderheiten

Beispiel

Bezug auf zwei LB 0.4.

LB053u54-KAN-03-06-02.pdf

Bezug auf mehrere LB 0.4.

LB013ua-KAN-03-07-09.pdf

Mehrere Eintrage an einem Tag

LB026-STR-02-05-30-1.ppt
LB026-STR-02-05-30-11.ppt

An zwei Tagen

LB027-STR-03-05-12u13

An mehreren Tagen

LB027-STR-03-05-12b14







